MATERSKA SKOLA

MATERSKA SKOLA MONTESSORI VV PRAZE 12

MONTESSORI
SKOLNIi RAD

¢.j. : 03/2024
Adresa Skoly: Urbankova 3347/2, 143 00 Praha 4 — Modrany
IC: 63832259
Telefon: MS 24176 62 72, SJ 241 76 68 54
Email: info@msmontessori.cz

cervena.trida.montessori@gmail.com

modra.trida.montessori@gmail.com
oranzova.trida.montessori@gmail.com
Web. str.: WWW.MSMOoNtessori.cz

Mobilni telefony do jednotlivych tfid — omlouvani déti formou sms:
Cervena tr.: 731 976 152

modra tr.: 731 976 153

oranzova tr.: 731 976 132

Ztizovatel Skoly: Méstska cast Praha 12, Piskova 830/25, 143 12 Praha 4 — Modrany
Matefska skola pracuje podle Skolniho vzdélavaciho programu Montessori
I. Provoz a vnitini reZim materské Skoly

1. Provoz skoly je od 7, 00 do 17, 00 hod. (vCetné pripadného provozu o prazdninach)
Provoz jednotlivych tfid — Cervena tfida 7,30 — 16,00 hod. ( mésic zari 7,00 — 16,00)
modra tfida 7,00 - 17,00 hod
oranzova tfida 7,00 - 16,00 hod.

Déti se rano schazeji ve svych tfidach, pouze déti z Cervené tfidy prichazeji do 7,30 hodin do
modré tridy, poté prechazeji do své tfidé. Po 16té hodiné vSechny déti prechazeji do modré
tridy.

Déti prichazeji do materské Skoly do 8,30 hodin.
Po tomto Case se materska Skola uzamyka. Dodrzujte, prosim, stanoveny cas prichodu.
Pozdni prichody narusuji spolecné aktivity déti .

V dobé mimorddné hygienicko epidemiologické situace respektuji rodice aktudlni opatreni.

Rodice mohou vstoupit do tFidy po domluvé s pedagogy ve tride.

Prichozi dité si ihned po vstupu do tridy jde peclivé umyt ruce.
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Vyzvedavani déti z materské Skoly: Po obédé v dobé od 12,30 — 13,00 hodin.
(dle doby podavani obéda v jednotlivych tfidach)
Odpoledne po 15té hodiné.
Provoz jednotlivych tfid miiZe byt operativné prizptisoben internim potiebam skoly.

Provoz materské Skoly byva preruSen v mésici Cervenci a srpnu, zpravidla na 8 tydni
a téZ v dobé vanocnich prazdnin. Omezeni nebo preruSeni provozu Skoly oznami Feditelka
Skoly zdkonnym zastupctim ditéte nejméné 2 mésice pred preruSenim provozu (pokud se
nejednd o mimorddnou situaci, kterd se tykd aktudlnich hygienicko epidemiologickych
opatreni), dale pak oznami rodicéim nahradni matefskou $kolu na tizemi MC Prahy 12, kterd
zajiSt'uje letni nebo vanocni provoz.

Pokud matefska Skola zajiStuje nahradni prazdninovy provoz, lze pfijmout do matefské
Skoly déti z jiné matefské Skoly, a to nejvySe na dobu, na kterou jina matefska Skola
prerusila provoz. Reditelka 3koly zajisti, aby pocet d&ti, které se Gifastni vzdélavéani v témze
okamZiku, neprekrocil nejvyssi povoleny pocet zapsany v rejstiiku skol.

Prijimani déti k predskolnimu vzdélavani

a) PredSkolni vzdélavani se dle zakona 561/2004 Sb., Skolsky zakon § 34 odst. 1, ve znéni
pozdéjsich predpist organizuje zpravidla pro déti ve véku od 3 do 6 let, nejdiive vSak pro
déti od 2 let. Dité mladsi 3 let nema na prfijeti do matefské Skoly pravni narok.

b) Zapis k predskolnimu vzdé€lavani pro nasledujici Skolni rok se kona v obdobi od
2. kvétna do 16. kvétna. Termin a misto zapisu stanovi feditelka Skoly v dohodé se
zFizovatelem a zvefejni je na webovych strankach Skoly, na obvyklém misté v prostorach
matefské Skoly a v regionalnim tisku.

c) O prijeti ditéte do matefské Skoly rozhoduje Feditelka Skoly (dle kritérii pro prijeti ditéte
do matefské 3koly) do 30 dnti po ukonceni zapisu déti do MS. Reditelka informuje rodice
rozhodnutim ve spravnim fizeni o prijeti piipadné nepfijeti ditéte do MS. Z dtivodu
ochrany osobnich dat jsou seznamy prijatych déti zvefejnény pod evidenc¢nim cislem ditéte,
které rodice obdrzi v dobé zapisu do MS.

d) Pri prijimani déti k predSkolnimu vzdélavani je tfeba dodrZet podminky stanovené
zvlastnim pravnim predpisem, jimZ je § 50 zakona C. 258/2000 Sb., o ochrané verejného
zdravi, ve znéni pozdéjSich predpist tykajici se ockovani déti.

e) O prijeti ditéte uvedeného v § 16 odst. 9 (dité se specialnimi vzdélavacimi potfebami)
rozhodne feditelka Skoly na zakladé pisemného vyjadieni Skolského poradenského zatizeni,
popripadé také registrujiciho 1ékare.

f) Dité mutize byt prijato k predSkolnimu vzdélavani i v pribéhu Skolniho roku, uvolni-li se
misto v nékteré ze trid.

3a. Reditelka Skoly miize dle § 35 skolského zakona ukoncit dochazku ditéte do materské

Skoly jestlize:

a) Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepretrZité netiCastni predSkolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny

b) Zastupce ditéte zavainym zplisobem opakované naruSuje provoz Skoly a jednani
k napravé byla neluspésna

c) Ukonceni doporuci pediatr nebo Skolské poradenské zarizeni.

d) Zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v materskeé Skole nebo tplatu
za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu

O vSech skutecnostech, uvedenych v bodech a) b) c) d) vyda reditelka Skoly rozhodnuti.

Povinnost predskolniho vzdélavani a zpisoby jejiho plnéni — tyka se vSech déti,
které v nasledujicim Skolnim roce zapocnou povinnou Skolni dochazku
a) Zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dité k zapisu k predSkolnimu vzdélavani



v kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte. Dité,
pro které je predsSkolni vzdélavani povinné, se vzdélava v matefské Skole zrizené obci,

v némz ma dité misto trvalého pobytu. Spadové MS pro déti bydlici na tizemi MC Prahy12

jsou vSechny matefské skoly v ptisobnosti této MC.

b) Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech
a to v rozsahu 4 hodin za sebou jdoucich. Pro nasi matefskou Skolu je vymezena povinnost
predskolniho vzdélavani na dobu 8,30 — 12,30 hodin.

c) Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit dité pfi neticasti na predSkolnim vzdélavani.
P¥i predpokladané delSi nepfitomnosti omluvi rodice dité pisemné do seSitu omluv, ktery
je umistén v Satnach jednotlivych tfid. Omluvu nahlé nepritomnosti ditéte v materské Skole
je mozno provést formou sms na mobilni telefon konkrétni tfidy. Stejnym zptisobem pak
oznami zakonny zastupce ditéte opétny nastup ditéte do materské Skoly.

d) Dité miZe plnit povinnost predskolniho vzdélavani i jinym zptisobem a to individualnim
vzdélavanim ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky ditéte do MS nebo
vzdélavanim v pripravné tridé zakladni Skoly.

Individualni vzdélavani ditéte: Reditelka matefské $koly doporuci zékonnému zéstupci
ditéte oblasti, v nichZ ma byt dité vzdélavano. Zakonny zastupce ditéte, které je
individuadlné vzdélavano, je povinen zajistit tcast ditéte pri ovérovani vzdélavani. V
Matei'ské Skole Montessori v Praze 12 se uskutecni ovéfeni ocCekavanych wvystupti
mésici listopadu.

Za mimoradné epidemiologické situace, kdy je KHS narizena karanténa nebo jiné plosné
opatfeni souvisejici s nakazou, probiha vzdélavani déti distanénim zptisobem.

Materské skoly maji povinnost poskytovat vzdélavani distancnim zptisobem détem, pro které
je predskolni vzdélavani povinné. Toto opatreni je povinné za predpokladu, Ze chybi z vySe
uvedeného diivodu v dané tfidé materské skoly vétsSina predskolakii.

Détem, které maji predskolni vzdélavani povinné, vznika povinnost se distancné vzdélavat.

5. Rodice jsou povinni pfi nastupu ditéte poskytnout informace nutné k radné evidenci ditéte

ve Skolni matrice (zdravotni pojiStovna ditéte, telefony, bydlisté...). Veskeré nasledné
zmeény je nutné nahlasit ucitelce ve tridé.
Informace, které zakonny zastupce poskytne do Skolni matriky nebo jiné dtlezité informace
o ditéti jsou divérné a vsichni pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udaji. V souladu s pravnimi predpisy o ochrané osobnich udaji
budou rodicim predlozeny formulafe k vyjadieni jejich souhlasu s nakladanim
s nékterymi osobnimi tdaji jejich déti ( napr. fotografie, jména déti...)

6. Zapsané déti prichazeji do materské Skoly do 8,30 hodin. Individualni mimoradné
zmény prichodu lze domluvit s ucitelkou ve tridé. Tuto skutecnost je nutno predem
oznamit.

7. Provoz materské Skoly je casové rozvrzen v dennim rezimu Skoly. Tento je vytvoren
s ohledem na dodrZovani zdravé Zivotospravy déti, je soucasti SVP PV, reaguje operativné
na potreby déti, na mimoradné dny a situace:

7,00 — 8,40 Prace déti s materiadlem Montessori, vytvarné a pracovni ¢innost
8.,40 — 8,55 Ranni cviceni

8,50 - 9,20 Ranni setkani na elipse, spoleCné privitani, seznameni a motivace déti
ke spolecnému tématu, projektu tfidy, spolecna prace nebo prace ve skupiné

9,20 — 9,40 Dopoledni svacina, hygienické navyky, peclivé myti rukou 20 — 30 sekund



9,40 — 10,00 Dle potteb tfidy: Prace ve skupinach s nabidnutymi aktivitami k tématu, vybér
Montessori materialu dle svobodné volby ditéte, dokonceni prace se zvolenym materialem
10,00 — 12,00 (dle jednotlivych tfid). Pobyt déti v prirodé, pohybové aktivity na zahradé
Skoly, vychazka do okoli — détska hristé, les, louky

12,00 — 13,00 Priprava déti na obéd — hygiena, stolovani, ptiprava na odpoledni

odpocinek, chystani postylek, chvilka s knihou, déti odchazejici po obédé — klidové Cinnosti
13,00 — 14,00 Odpocinek — prizptisoben potfebam déti (odpocinek na lizku, poslech cetby
knihy, spanek, klidové Cinnosti)

14.00 — 14.30 Prace déti s materialem Montessori, vytvarné a pracovni ¢innost
14,30 — 14,45 Odpoledni svacina, hygienické navyky
14,45 — 17,00 Nabidka prace s Montessori materidlem, vytvarné a pracovni ¢innosti,
pohybové aktivity, hudebni chvilky, konstruktivni ¢innosti, namétové hry, za priznivého

pocasi pobyt na zahradé materské Skoly

II. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Rodice predavaji dité ucitelce osobné, nepoustéji déti do Skoly samotné. Teprve po predani
ditéte ucitelce mtize rodi¢ opustit matefskou skolu.

Ucitelka odpovida jen za ty déti, které fadné prevzala.
2. Z bezpecnostnich diivodi se MS v 8, 35 hodin uzamyka.

3. Za bezpecnost déti v mateiské Skole odpovidaji pedagogické pracovnice od prevzeti ditéte od
jejich zakonného zastupce do doby jejich predani zakonnému zastupci ditéte nebo jim povérené
0sobé.

4. Zikonni zastupci ditéte mohou vyzvedavanim pisemné povérit jinou osobu (formulare
u tfidnich ucitelek nebo u feditelky Skoly). Bez pisemného povéfeni nevydaji ucitelky dité nikomu
jinému nez-li rodici!!! Pokud bude povéreni trvalého charakteru, lze toto zaznamenat do
evidencniho listu ditéte a toto povéreni plati na dobu neurcitou.

5. Rodice odpovidaji za vhodnost obleceni a obuvi déti v matefské Skole. Obleceni déti ma
odpovidat pocasi a teplot&. Dité se v MS prezouva do lehké, bezpecné a uzaviené obuvi, chodi vidy
upravené a Cisté, nenosi Sperky, blizkou hracku jen po dohodé s ucitelkou ve tfidé. K odpolednimu
odpoCinku se dité prevlékd do pyZama, které rodice pravidelné vyménuji. VSechny lehce

s

zameénitelné predméty je nutno podepsat (obuv, backorky, plasténka...).

6. Dité v materské Skole potfebuje: Hieben, sadu papirovych kapesnikii, battizek s podepsanou
lahvickou s pitim a vlastni hrnek pro potieby pitného rezimu.

KaZdy den bude mit dité do Skolky vymytou Cistou a podepsanou plastovou lahev s pitim v malém
battizku, aby ji mohlo nosit na pobyt venku.

Dale dité potiebuje nahradni obleceni vCetné spodniho pradla, sportovni obleceni na pobyt venku,
bezpecnou obuv, nazouvaci plné backorky, pyZamo, plasténku, pripadné holiny, pracovni triko na
vytvarné ¢innosti.

7. Onemocni-li dité infek¢ni chorobou, Zzadame rodice o okamzité oznameni této skutecnosti




materské skole.

8. Ma-li ucitelka podezieni na infekéni onemocnéni ditéte, dité s priznaky infekcniho
onemocnéni (ryma, kasel) a ditéte s teplotou vyssi nez 37 st. C pozZada rodice o soucinnost pro
vyreSeni situace, navstévu lékare.

9. Onemocni-li dité béhem pobytu ve Skole, bude rodi¢tim tato skutecnost bezodkladné oznamena
a rodiCe budou poZadani o vyzvednuti ditéte.

10. Nastup ditéte do MS po jeho delsi nepfitomnosti ozndmi rodice den predem t¥idni ucitelce.
MozZnost nastoupeni ditéte do materské Skoly po prodélané infekéni musi byt
v souladu s aktudlnimi hygienickymi predpisy.

11. Déti jsou v materské Skole vedeny k dodrZovani hygienickych navyka pred a po jidle, po
pobytu venku, po pouziti toalety, jsou vedeny k ochrané svého zdravi i zdravi kamaradi. Na
dodrzovani hygienickych navykd je bran velky zretel.

12. Déti jsou pri kazdé nové cCinnosti pouCeny o bezpecnostnich pravidlech pfi jejim konani
a tyto informace jsou v pribéhu roku stale upeviiovany a pripomindny.

13. Pri pobytu venku jsou déti informovany o bezpecnosti silnicniho provozu a o jejich pohybu
v ném. PFi pobytu na zahradé $koly se déti fidi bezpe¢nostnimi pokyny ucitelky a Rédem $kolniho
hristé. Pri ucasti na Skole v pfirodé jsou déti pouceny o novych pravidlech daného objektu a jejich
dodrZovani.

14. Za priznivého pocasi se déti denné ucastni pobytu venku. Dfivodem jeho vynechani je
znecCisSténé ovzdusi, silny vitr, husty dést nebo teplota pod — 10 st. C.

15. Stane-li se uiraz ditéte v matefské Skole, je Skola povinna dle zavaZnosti zranéni zajistit oSetfeni
ditéte a neprodlené oznamit uraz rodi¢im. Pfi vazném urazu bude privoldna rychld zachranna
sluzba. Pfipadné urazy déti jsou vedeny v knize drazt a dale dle zékonnych kritérii.

16. PojiSténi déti: Déti jsou pojiStény proti trazu a ztraté osobnich véci. Pojistnou udalost hlasi
rodice Feditelce Skoly.

17. V celém objektu matefské Skoly je zakaz koufeni a uZivani navykovych a psychotropnich
latek.

II1I. Stravovani déti

Pri prijeti ditéte do matefské Skoly seznami feditelka Skoly rodice se zplisobem a rozsahem
stravovani. Dle vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predSkolnim vzdélavani § 4 odst. 1, ve znéni pozdéjSich
predpisi, je-li dité v dobé podavani jidla v matefské Skole, stravuje se vzdy.

1. Rodice vyplni pri nastupu ditéte do materské Skoly Prihlasku ke stravovani.

2. Stravné se obvykle plati pfevodem na ticet SJ do 15. v daném mésici, €.4.: 35 - 2000 777
329/0800.

3. Vyse stravného pro tento Skolni rok : 48,- K¢ pro déti 3 — 6ti leté, 52,- KC déti 7 leté v daném
Skolnim roce (tzn. déti s odkladem Skolni dochazky).

4. VySe stravného je zavisla na cenach potravin a je mozna zmeéna jeho vySe v prabéhu Skolniho
roku.

5. Pitny rezim: Détem je v pribéhu dne umoznén volny pfijem tekutin — vZdy pitnd voda. Za
béZnych okolnosti si déti mohou napoje kdykoliv nalit do vlastniho hrnku, ktery je stale umistén ve
tfidé na détem znamém mist€ a je pravidelné umyvan zaméstnankynémi MS.

6. Omlouvani nepfitomnosti ditéte v MS provadi rodice nejpozdéji do 8,00 hodin tfidni ucitelce
ditéte formou sms zpravy. Ta preda tuto informaci do Skolni jidelny. Za dité pfedem neomluvené se
plati dany den stravné.



7. Od 13. 12. 2014 nabylo ucinnosti natizeni 1169/2011 EU, které se tyka oznacovani alergenti
v potravinach. Seznam alergent je vyvésen na nasténkach jednotlivych tfid vedle jidelniho listku.
Alergeny jsou oznaCeny Ciselnymi kody a ty jsou zaznamenany v jidelnim listku vedle
pripravovanych pokrmt.

IV. Uhrada tplaty za predskolni vzdélavani

1. Uplata za predskolni vzdélavani ditéte se vybira od zdkonného zastupce ditéte podle zékona
¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon v souladu s § 6 odst. 2 vyhlasky MSMT ¢&. 14/2005 Sb.,
o predskolnim vzdélavéani ve vysi maximéalné 50% neinvesti¢nich ndkladi MS na dité za uplynuly
rok. Tato castka je splatnd do 15. dne prisluSného mésice a jeji vySe pro tento Skolni rok cini
830,- K¢ / mésic. Castka je rovnéZ uvedena v dokumentu Rozhodnuti o vysi tiplaty za predskolni
vzdélavani.

2. Déti v povinném predskolnim vzdélavani se dle Skolského ¢. 561/2004 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist vzdélavaji beztplatné.

V. Zajmova cinnost

1. Déti se mohou ucastnit zajmovych krouzk, které probihaji nad ramec vychovné vzdélavaci
¢innosti MS. S nabidkou krouZkti se mohou rodife seznamit na tivodni rodicovské schiizce, dale
pak s jejich casovym rozvrZzenim na nasténkach jednotlivych tfid a rovnéz na webovych strankach
MS. Zajmové krouzky probihaji v obdobi ¥ijen — kvéten v daném $kolnim roce kromé& obdobi
vanocnich a jarnich prazdnin.

VI. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve Skole
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skole
1. Prava rodicu

« Rodice maji prdvo na informace tykajici se vzdéldavdni a osobnostniho rozvoje ditéte

» Rodice maji pravo po dohodé s tridni ucitelkou ticastnit se vychovné vzdéldvaciho procesu ve tridé
(za béZnych okolnosti ! )

» Rodice maji prdvo vstupovat do tridy po domluvé s ucitelkou za predpokladu, Ze nenarusi prdci Ci
soustredéni déti (za béZnych okolnosti )

+ Rodice maji prdvo nahlizet do individudlnich zdznamii jejich ditéte, tykajicich se prdce déti
a jejich vzdélavacich pokrokii

- Rodice maji prdvo ticastnit se spolecnych setkdni déti a rodicii v MS
+ Rodice maji pravo vyjadrovat se k vyznamnym rozhodnutim, tykajicich se jejich ditéte

- Rodice maji prdvo pozddat o vyjimecné zmény p¥i dochdzce déti do MS ze zdvaznych divodii

2. Povinnosti rodicu

« Rodice maji povinnost informovat skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich potiZich
ditéte nebo o jinych zdvaznych skutecnostech

« Rodice maji povinnost nahldsit zmeény udajt nezbytnych pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3



Skolského zdkona) a udaje diileZité pro bezpecnost a ochranu zdravi ditéte

* Rodice maji povinnost v radném terminu platit tuplatu za predskolni vzdélavani, stravné a poplatky
za mimorddné akce Skoly (zdjmové krouzky, kulturni akce Skoly...)

3. Prava déti

- Déti maji prdvo na vzdéldvdni podle SVP PV Montessori
- Déti maji pravo na sviij individudIni osobnostni rozvoj

- Déti maji pravo na rovné zachdzeni

- Déti maji prdavo na svobodu ve vybéru svych kamarddt

« Déti maji prdvo na svobodnou volbu ¢asu, mista a pomiicky pri prdci s materidlem Montessori pri
dodrZovani spolecné dohodnutych pravidel

« Déti maji pravo na pobyt v bezpecném a zdravém prostredi

- Citi-li se dité v tisni, md prdvo poZadat dospélého o pomoc

4. Povinnosti déti
- Déti se ridi spolecné dohodnutymi pravidly ve triddch
- Deti respektuji pokyny zaméstnancti materské skoly

«  Déti zachdzeji Setrné s majetkem Skoly, hrackami, pomiickami

VII._Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti, rodicti a zaméstnancu

1. Rodice, déti i zaméstnanci matefské Skoly chrani majetek Skoly a dbaji o spolecné prijemné
a Cisté prostredi.

2. Po dobu vzdélavani ditéte a jeho pobytu v MS zajistuji pedagogicti pracovnici, aby déti
zachazely Setrné s ucebnimi pomtickami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami
a neposkozovaly ostatni majetek Skoly.

3. Déti jsou pedagogy vedeny k ochrané majetku Skoly. V pripadé jeho poSkozovani bude tato
skutecnost projednana se zakonnymi zastupci ditéte a poZadovana jeho oprava nebo tihrada Skody
v co mozna nejkratSim terminu.

4. Na zahradé matefské Skoly je na prami rodici k dispozici stojan na vlastni détska kola,
kolobézky. Z dGvodu zamezeni moZnosti odcizeni je nutno kola zabezpecit vlastnim
bezpecnostnim zamkem !!!

Rodice, sledujte, prosim, informace na webovych strankach Skoly a vyvésené
zpravy a oznameni na nasténkach jednotlivych trid.



Plnéni Skolniho fadu matefské Skoly je zavazné pro rodice i zaméstnance v plném rozsahu.

V Praze dne 02.09.2024 Mgr. Daniela Novakova
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